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ขั้นตอนการดำเนินการตามกฎ ก.พ. วาดวยการสัง่ใหขาราชการพลเรอืนสามัญออกจากราชการ 
กรณีไมสามารถปฏิบัติราชการใหมปีระสทิธิภาพและเกิดประสทิธผิล พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

ประเมนิครั้งที ่1 

ผลการประเมนิอยูในระดับ 

ตองปรับปรุง (นอยกวา 60%) 

ผาน 

(ผลการประเมินมากกวา 60%) 

(1) หากผูรับการประเมินประสงค 

ออกจากราชการ ใหยื่นหนังสือตอ อตส.  

เพ่ือพิจารณาสั่งใหออก/รับบำเหนจ็

บำนาญเหตุทดแทนแลวแตกรณี 

อธิบดกีรมตรวจบญัชสีหกรณ 

พจิารณา 

(2) สั่งใหผูรับการประเมนิจดัทำคำมั่นฯ 

เปนครั้งที่สอง 

(3) สั่งใหผูรับการประเมนิออกจากราชการ 

/รับบำเหน็จบำนาญเหตุทดแทนแลวแต

กรณ ี

กรณีท่ี (1) และ (3) 

รายงาน อ.ก.พ.กระทรวง 

ผูบังคับบัญชาในฐานะผูประเมินแจงให 

ผูรับการประเมินจดัทำคำมั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง (ครั้งท่ี 1) 

(ลงลายมือชื่อรับทราบไวเปนหลักฐานตอผูบังคับบัญชา) 

ผูรับการประเมินจดัทำคำมั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง (ครั้งท่ี 2) 

(ลงลายมือชื่อรับทราบไวเปนหลักฐานตอผูบังคับบัญชา) 

ผูบังคับบัญชาในฐานะผูประเมินรายงานผลการประเมินฯ 

ตออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ 

กรณผูีรับการประเมินไมจดัทำคำมั่นหรือไมลงลายมือช่ือ 

ไวเปนหลักฐาน ใหผูบังคับบัญชาในฐานะผูประเมินใหพยาน 

ซึ่งเปนขาราชการพลเรือนอยางนอย 1 คน ลงลายมือชื่อรับรอง 

วาไดเปดโอกาสใหผูรบัการประเมนิจัดทำคำมั่นแลว 

ประเมนิครั้งที ่2 

ผลการประเมินอยูในระดับ 

ตองปรับปรุง (นอยกวา 60%) 

ผาน 

(ผลการประเมินมากกวา 60%) 

ประเมนิครั้งที ่3 

ผลการประเมนิอยูในระดับ 

ตองปรับปรุง (นอยกวา 60%) 

ผาน 

(ผลการประเมินมากกวา 60%) 

ผูถูกสั่งใหออกจากราชการ มีสิทธอุิทธรณ 

ตอ ก.พ.ค. ภายในสามสิบวันนับแตวันทราบหรือ

วันท่ีถือวาทราบคําสั่งใหออกจากราชการ 

ในกรณีที ่ผ ู ถูกประเมินเห็นวาการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 

ของผู บังคับบัญชามีความไมเปนธรรม อาจทำคําคัดคานยื ่นตอ

ผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปได 

ในกรณีที ่ผ ู ถูกประเมินเห็นวาการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 

ของผู บังคับบัญชามีความไมเปนธรรม อาจทำคําคัดคานยื ่นตอ

ผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปได 
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แบบจดัทำคำมัน่ในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง ครั้งที.่......................... 
กรณีขาราชการมผีลการปฏิบัติราชการในระดบัตองปรับปรุง (ตำ่กวารอยละ 60) 

 

สวนที ่๑ : ขอมลูของผูจดัทำคำมัน่ในการพัฒนาปรบัปรงุตนเอง 

   ตามทีข่าพเจา (ผูถูกประเมิน) นาย/นาง/นางสาว.......................................................................
ตำแหนง/ระดับ..............................................................สังกัด.......................................................................... 
……………………………………………………………………………….ไดรับทราบวามีผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ในระดับตองปรับปรุง (ต่ำกวารอยละ 60) ในปงบประมาณ พ.ศ. .......................... รอบที่.........../..................
ตั้งแตวันที…่…………………………………………………..ถึงวันที…่…………………………………………………..  นั้น        

  ขาพเจาขอใหคำมั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเองในรอบการประเมินถัดไป ในปงบประมาณ             
พ.ศ. .................. รอบที่.........../.............. ตั้งแตวันที…่……....………..……………..ถึงวันที…่………..…......………………..   
โดยไดจัดทำแบบมอบหมายงานประกอบคำมั ่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง เพื ่อพัฒนาปรับปรุงตนเอง                 
ใหมีผลสัมฤทธิ์ของงานและสมรรถนะเปนไปตามเกณฑที่กำหนด รายละเอียดดังแนบ ขาพเจาขอใหคำมั่นวา           
จะพัฒนาและปรับปรุงตนเองใหดีขึ ้นตั้งแตวันที่ลงนามในแบบจัดทำคำมั่นฉบับนี้เปนตนไป ในกรณีที่ขาพเจา           
ไมสามารถปฏิบัติไดตามขอตกลง ใหถือวาขาพเจาไมสามารถปรับปรุงและพัฒนาตนเองไดตามเงื่อนไขที่กลาวมา
ขางตน และเปนการกระทำผิดเงื่อนไขตามแบบจัดทำคำมั่น ฉบับนี้ หากครบกำหนดเวลาแลว ใหรายงานผล       
การประเมินการปฏิบัติราชการตออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ พิจารณาดำเนินการตามระเบียบของ                    
ทางราชการตอไป 
 

สวนที ่2 : การลงชือ่รบัทราบการจัดทำคำมัน่ในการพฒันาปรบัปรงุตนเอง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ........................................................ ผูจัดทำคำมั่น 
      (........................................................) 
ตำแหนง.................................................... 
วันที่.......................................................... 
 

ลงชื่อ........................................................ ผูบังคับบัญชาชั้นตน 
      (........................................................) 
ตำแหนง.................................................... 
วันที่.......................................................... 
 

ลงชื่อ........................................................ ผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
      (........................................................) 
ตำแหนง.................................................... 
วันที่.......................................................... 
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แผนพฒันาการปฏิบัติราชการรายบคุคล 
 

รอบการประเมินท่ี............../................. (ตั้งแตวันที่......................................ถึงวันที่......................................) 
 

ชื่อผูจัดทำคำมั่น......................................................... ตำแหนง/ระดับ................................................................ 
สังกัด....................................................................................................................................................................... 
 

ความรู / ทกัษะ / สมรรถนะ 
ที่ตองไดรับการพัฒนา 

วธิกีารพัฒนา ชวงเวลาที่ตองการพฒันา 
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แบบมอบหมายงานประกอบคำมั่นในการพฒันาปรับปรงุตนเอง 
 

รอบการประเมินท่ี............../................. (ตั้งแตวันที.่.....................................ถึงวันที.่.....................................) 
 

ชื่อผูจัดทำคำมั่น......................................................... ตำแหนง/ระดับ................................................................ 
สังกัด....................................................................................................................................................................... 
 

รายการทีต่องปฏบิัติ ตวัชีว้ดั เปาหมาย/มาตรฐาน 
ผลผลติที่ตองการ 

ระยะเวลาแลวเสรจ็ 
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ความเหน็ของผูมอบหมายงาน 
. . 
. . 
. . 
. . 
. . 
. . 
 
 
 ลงชื่อ........................................................ ผูจัดทำคำมั่น 
       (........................................................) 
 ตำแหนง.................................................... 
 วันที่.......................................................... 
 
 
 ลงชื่อ........................................................ ผูบังคับบัญชาชั้นตน 
       (........................................................) 
 ตำแหนง.................................................... 
 วันที่.......................................................... 
 
 
 ลงชื่อ........................................................ ผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
       (........................................................) 
 ตำแหนง.................................................... 
 วันที่.......................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


